FICHA DE PROCEDIMIENTOS )
DE PROGRAMAS Y EVENTOS DE LA DIRECCION DE EDUCACION
4 DEL MUNICIPIO DE AHOME
| EVENTO / TRAMITE CATEGORIA
Convenios C|'vico. D qucativo |:| Apoyo |Z|
Administrativo Otros
\ PROGRAMA RESPONSABLE
Titular Adjunto del Departamento de Operativo y
Convenios de Vinculacion
FECHA LUGAR
Permanente Direccion de Educacion y otros.
TRAMITE A:
DEPENDENCIAS INTERNAS: EXTERNAS:
« Presidencia. * Instituciones oficiales de los tres ordenes de

gobierno, segun sea el caso: SEPyC y sus
Servicios Regionales; ISEA; Jurisdiccion

* Secretaria.

'C-omls!t’nnes EE Regldores’ _ Sanitaria, CISAME, Grupo Nueva Vida; Sector
* Direccion de Asuntos Juridicos. Salud: INVIES: etc.

* Tesoreria: Direccion de Egresos. * Instituciones educativas de todos los niveles,
» Administracion: Suministros. Almacén. publicas y privadas.

*DIF. * Medios de Comunicacion.

: y y g . . o i

* Direccion de Planeacion e Innovacion ézﬁz:;g):eSCécr:rI\\glrzss" gﬁaag?xgat&qgg
Glljbern.ai\mental. ) ciudadania en general.

* Direccién de Economia... * Servicios Legales: publicos, privados,

universitarios.

‘MATERIALES Y/O REQUERIMIENTOS

* Directorio de instituciones y fundaciones.

* Solicitudes de convenio.

* Visto Bueno del Presidente Municipal / Juridico / Secretaria.

* Convenios: Elaborar, ratificar o rescindir, segun sea el caso.

* Expediente por convenio.

* Viaticos para viajes.

* Seguimiento al proceso y observancia de los acuerdos.

* Copias de los convenios y acuerdo de cabildo, para llevar acabo las gestiones.




'CRONOLOGIA

* Identificar necesidad.

* Encontrar la institucion adecuada.

* Reuniones previas.

* Visto Bueno del Presidente Municipal.

* Elaboracién y revision del convenio por ambas partes / Juridico y Secretaria por nuestra parte.
* Firma del convenio

* Ejecucion del convenio

* Gestidon de los bienes acompafiado siempre de copia del convenio y acuerdo de cabildo, si lo
hubiere.
* Ratificar o rescindir, segun sea el caso.

|OTRAS TAREAS
* Realizacién de acuerdos de colaboracién, siempre soportado con un oficio o documento.

RECOMENDACIONES

* Antes de enviar el convenio a la Direccion de Asuntos Juridicos y a Secretaria, revisarlo
exhaustivamente, para confirmar que contenga solamente los acuerdos pactados.




